Zalacznik nr 4

Zasady ochrony wizerunku i danych osobowych dzieci

Zasady powstaty w oparciu o0 obowiazujace przepisy prawa. We wszystkich dziataniach
Szkoty kierujemy si¢ odpowiedzialnoscia i rozwaga wobec utrwalania, przetwarzania,
uzywania i publikowania wizerunkéw uczniow.

Dzielenie sie zdjeciami i filmami z naszych aktywnosci stuzy celebrowaniu sukcesow
uczniow, dokumentowaniu naszych dziatan i zawsze ma na uwadze bezpieczenstwo
uczniow. Wykorzystujemy zdjecia/nagrania pokazujace szeroki przekroj uczniow-—
chtopcow i dziewczeta, matoletnich w réznym wieku, o ré6znych uzdolnieniach, stopniu
sprawnosci i reprezentujacych rdzne grupy etniczne.

Rodzice/opiekunowie ucznidéw decyduja, poprzez pisemne wyrazenie zgody:

a) na prowadzenie dziatan o charakterze informacyjno-promocyjnym przez Szkote
Podstawowsa im. J6zefa Malewskiego w Olsztynie poprzez umieszczanie i publikacje
tresci (imig, nazwisko, osiggniecia i wizerunek) na profilu FB celem dokumentowania
wydarzen, uroczystosci, konkursow, zawoddw etc.,

b) na komunikacje elektroniczng z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia
niepetnoletniego w dowolnej sprawie,

¢) na publikacj¢ imienia i nazwiska ucznia na stronie internetowej szkoty,

d) na publikacje wynikéw lub osiggnie¢ ucznia (naukowe, sportowe, kulturalne etc.) na
stronie internetowej szkoty,

e) na wykorzystanie wizerunku ucznia poprzez jego publikacje na stronie internetowej
szkoty,

f) na publikacje imienia i nazwiska ucznia w materiatach promocyjnych tj. plakaty,
banery, foldery, artykuly w prasie oraz na stronach internetowych instytucji
publicznych,

g) na wykorzystanie wizerunku ucznia poprzez jego publikacje w materiatach
promocyjnych tj. plakaty, banery, foldery, artykuty w prasie oraz na stronach
internetowych instytucji publicznych.

Dbamy o bezpieczenstwo wizerunkéw matoletnich poprzez:

a) unikanie zbednego podpisywania zdjgé/nagran informacjami identyfikujacymi ucznia
z imienia i nazwiska; jesli konieczne jest podpisanie ucznia, uzywamy tylko imienia,
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b) rezygnacje z ujawniania jakichkolwiek informacji wrazliwych o uczniu, dotyczacych
m.in. stanu zdrowia, sytuacji materialnej, sytuacji prawnej i powigzanych
z wizerunkiem ucznia (np. w przypadku zbidrek indywidualnych organizowanych
przez Szkotg).

Zmniejszamy ryzyko kopiowania i niestosownego wykorzystania zdjgé/nagran
maloletnich poprzez przyjecie nastepujacych zasad:

a) zdjecia/nagrania uczniéw koncentrujg si¢ na czynnosciach wykonywanych przez
uczniéw i w miare mozliwosci przedstawiaja grupe, a nie pojedyncze osoby,

b) wszyscy uczniowie znajdujacy sie na zdjeciu/nagraniu muszg by¢ ubrani, a sytuacja
zdjecia/nagrania nie jest dla ucznia ponizajgca, o$mieszajaca ani nie ukazuje go
w negatywnym kontekscie,

c) rezygnujemy z publikacji zdje¢ ucznidw, nad ktérymi nie sprawujemy juz opieki, jesli
oni lub ich rodzice/opiekunowie nie wyrazili zgody na wykorzystanie zdjec
po odejsciu ze Szkoty,

d) wszystkie podejrzenia i problemy dotyczace niewla$ciwego rozpowszechniania
wizerunkOw ucznidw sg rejestrowane i zglaszane dyrekcji, podobnie jak inne
niepokojace sygnaty dotyczace zagrozenia bezpieczenstwa matoletnich.

W sytuacjach, w ktorych Szkota rejestruje wizerunki matoletnich do wtasnego uzytku,
deklarujemy, ze jesli rejestracja wydarzenia zostanie zlecona osobie zewngtrznej
(wynajetemu fotografowi lub kamerzyscie), zadbamy o bezpieczenstwo dzieci
I mlodziezy poprzez:

a) zobowigzanie osoby/firmy rejestrujacej wydarzenie do przestrzegania niniejszych
wytycznych,

b) niedopuszczenie do sytuacji, w ktorej osoba/firma rejestrujaca bedzie przebywata
z uczniami bez nadzoru pracownika naszej Szkoty,

c) poinformowanie rodzicéw/opiekunéw oraz uczniow, ze osoba/firma rejestrujaca
wydarzenie bedzie obecna podczas wydarzenia, 1 upewnienie sig¢, ze
rodzice/opiekunowie udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich
dzieci.

Jesli  wizerunek maloletniego stanowi jedynie szczegdt catosci, takiej jak
zgromadzenie, krajobraz, impreza publiczna, zgoda rodzicow/opiekundéw ucznia nie
jest wymagana.



8. W sytuacjach, w ktorych rodzice/opiekunowie lub widzowie szkolnych wydarzen
I uroczystosci itd. rejestrujg wizerunki swoich dzieci do prywatnego uzytku,
informujemy na poczatku kazdego z tych wydarzen o tym, ze:

a) wykorzystanie, przetwarzanie i publikowanie zdje¢/nagran zawierajacych wizerunki
ucznidéw i 0s6b dorostych wymaga udzielenia zgody przez te osoby, w przypadku
matoletnich — przez ich rodzicéw/opiekunéw,

b) zdjecia lub nagrania zawierajace wizerunki uczniow nie powinny by¢ udostepniane
w mediach spotecznosciowych ani na serwisach otwartych, chyba ze rodzice lub
opiekunowie tych uczniow wyraza na to zgode,

c) przed publikacja zdjecia/nagrania online zawsze warto sprawdzi¢ ustawienia
prywatnosci, aby upewni¢ sie, kto bedzie mogt uzyska¢ dostep do wizerunku
matoletniego.

9. Jesli przedstawiciele mediow lub dowolna inna osoba beda chcieli zarejestrowaé
organizowane przez nas wydarzenie i opublikowaé zebrany material, musza zgtosi¢
taka prosbe wczesniej i uzyskac zgode dyrekcji Szkoty.

10. W powyzszej sytuacji upewnimy sie, ze rodzice/opiekunowie udzielili pisemnej zgody
na rejestrowanie wizerunku ich dzieci. Oczekujemy nastepujacych informacji lub
dokumentow:

a) imienia, nazwiska i adresu osoby lub redakcji wystepujacej o zgode,

b) uzasadnienia potrzeby rejestrowania wydarzenia oraz informacji, w jaki sposéb
i w jakim kontekscie zostanie wykorzystany zebrany materiat,

c) podpisanej deklaracji o zgodnosci podanych informacji ze stanem faktycznym.

11. Personelowi Szkoty nie wolno umozliwia¢ przedstawicielom mediow i osobom
nieupowaznionym utrwalania wizerunku ucznia na terenie instytucji bez pisemnej
zgody rodzica/opiekuna ucznia oraz bez zgody dyrekciji.

12. Personel Szkoty nie kontaktuje przedstawicieli medidw z matoletnimi, nie przekazuje
mediom kontaktu do rodzicow/opiekunow uczniow i nie wypowiada si¢ w kontakcie
z przedstawicielami mediow o sprawie ucznia lub jego rodzica/opiekuna. Zakaz ten
dotyczy takze sytuacji, gdy pracownik jest przekonany, ze jego wypowiedz nie jest
w zaden spos6b utrwalana.

13. W celu realizacji materialu medialnego dyrekcja Szkoty moze podja¢ decyzje
0 udostepnieniu wybranych pomieszczen instytucji dla potrzeb nagrania. Podejmujac
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15.
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taka decyzje, poleca przygotowanie pomieszczenia w taki sposéb, aby uniemozliwi¢
rejestrowanie przebywajacych na terenie instytucji uczniow.

Jesli uczniowie, rodzice lub opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na utrwalenie
wizerunku ucznia, bedziemy respektowaé ich decyzje. Z wyprzedzeniem ustalimy
z rodzicami/opiekunami i uczniami, w jaki spos6b osoba rejestrujaca wydarzenie
bedzie mogta zidentyfikowac ucznia, aby nie utrwala¢ jego wizerunku na zdjeciach
indywidualnych i grupowych.

Rozwiazanie, jakie przyjmiemy, nie bedzie wykluczajace dla ucznia, ktorego
wizerunek nie powinien by¢ rejestrowany.

Przechowujemy materialy zawierajace wizerunek matoletnich w sposob zgodny
z prawem i bezpieczny dla nich:

a) nosniki elektroniczne zawierajace zdjecia i nagrania sa przechowywane w folderze
chronionym z dostgpem ograniczonym do 0s6b uprawnionych przez Szkote,

b) wskazanym sprzetem, ktérego uzywamy jako instytucja, sa urzadzenia rejestrujace
nalezace do Szkoty,

c) w przypadku uzywania przez pracownikOw osobistych urzadzen rejestrujacych (tj.
telefony komdrkowe, aparaty fotograficzne, kamery) w celu rejestrowania
wizerunkéw ucznidw, po przekazaniu zdje¢ administratorowi strony internetowej
nalezy je niezwlocznie usunaé¢ z nosnika.



